业务代表

1、 职责描述
（一）组织办理交易、结算与交割等相关业务；

（二）办理交易所会员资格、席位等相关业务；

（三）报送交易所要求的公司文件；

（四）组织会员相关业务人员参加交易所举办的培训；（五）组织与交易所期货业务相关的内部培训；
（六）配合交易所对交易及相关系统进行改造、测试；
（七）每日登录交易所系统，及时接收交易所发送的通知以及业务文件等，并予以协调落实；
（八）及时将会员更新总部、分支机构的相关资料及其他信息告知交易所；
（九）督促会员及时履行报告义务；
（十）督促会员及时缴纳各项费用；
（十一）协调、组织业务联络员的工作；
（十二）交易所要求履行的其他职责。
2、 变更申请

业务代表变更需提供下列文件：

（1） 加盖公司公章的变更说明；

（2） 业务代表申请表（见附件）；

（3） 加盖公司公章的身份证及高管资格批复文件复印件。

附件1：

业务代表申请表

                                                     填表日期：     年  月  日
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照  片

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	职称
	
	职务
	
	文化程度
	
	

	身份证号
	
	

	办公电话
	
	手机
	

	应急电话
	
	传真
	

	Email
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	期货高级管理人员资格证书号
	

	期货从业人员资格证书号
	

	金融期货业务资格培训情况 
	

	个人简历
	

	奖惩情况
	

	法人委托书
	兹委任      同志为我公司在中国金融期货交易所的业务代表，其在贵所的一切业务行为，在我公司提出的书面变更申请获得贵所审批同意前，均由我公司负责。

  法定代表人签章：                     公司公章：

委托日期：      年    月    日




备注：简历填写从中学毕业后开始
