附件二：
大户持仓报告系统操作指南
1．系统登录与退出
1.1登录系统
用户访问本系统的URL地址，系统自动重定向到单点登录系统的登录页面，登录系统后才可以正常使用系统各项功能。
单点登录系统的登录页面如下：
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1.2退出系统
退出系统后，只有重新登录才能再次登录系统。
点击本系统页面右上方“注销”按钮，系统退到登录页面，重新登录才能进入系统。
  2．业务操作说明
 2.1会员大户持仓报告
2.1.1交易所催报名单查询
· 功能说明：
会员查询交易所催报的大户名单。
· 操作步骤：
第一步：点击“会员大户持仓报告”-〉“交易所催报名单查询”菜单。
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第二步：进入“交易所催报名单查询”功能主界面，系统默认显示当前日期对应的记录。可以根据查询条件进行查询。
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第三步：点选需要上报的客户，点击“报送”。
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第四步：系统显示大户上报资料表单，录入大户信息，点击“保存”即可。
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2.1．2已报送名单查询
· 功能说明：
会员查询和修改已报送的大户名单资料。
· 操作步骤：
第一步：点击“会员大户持仓报告”-〉“已报送名单查询”菜单。
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第二步：进入“已报送名单查询”功能主界面，可以查选已报送的名单，并可以修改已经报送的资料。
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第三步：点选需要查看或修改的记录，点击“查看”或“修改”。
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第四步：如果选择“修改”，系统显示已报送的大户资料明细，修改后，点击保存即可。
