附件2：

业务准备情况报告编制说明

1、 业务准备情况报告内容模板
××期货公司业务准备情况报告
经中国证监会核准（证监期货字[××]×××号）批复，我公司已取得了金融期货××业务资格。按照《中国金融期货交易所会员管理办法》的规定，拟向中国金融期货交易所申请金融期货××会员资格。现将公司在股指期货准备方面的情况报告如下：
一、交易业务准备情况
为满足公司开展金融期货××业务的需要，公司根据业务需要配备了相应的人员，梳理了交易业务流程，制定了相关的交易制度和操作程序。
（一）岗位设置及人员配备情况
介绍一下岗位设置及人员配备的情况。
（二）交易制度建设情况
介绍一下公司为准备金融期货所制定的新制度和对原有制度的修订情况及主要修订内容。
（三）客户培训情况
公司在客户培训方面所做的工作及所取得的成果，预测未来股指期货客户的来源情况，包括客户类型和客户规模等。
（四）客户开户准备工作
此方面要涵盖如下内容：公司在客户开户方面做了哪些准备工作、如何保证开户工作的顺利进行、如何保证客户身份的真实性、是否及如何对开户人员进行培训、是否订立了开户合同等、有IB业务的，如何处理公司与证券公司IB端的衔接等问题？
（五）IB业务准备情况
有IB业务的，介绍IB业务的目前准备情况，或者打算怎样同证券公司合作？
二、结算业务准备情况
（一）岗位设置及人员配备情况
介绍一下岗位设置及人员配备的情况
（二）结算制度建设情况
同“交易业务准备情况”中的（二）
（三）结算业务准备情况
银期转账情况
如为全面结算会员，介绍全面结算业务准备情况
三、风险控制工作准备情况
（一）岗位设置及人员配备情况
介绍一下岗位设置及人员配备的情况，该部门的组织架构
（二）风控制度建设情况
简要介绍一下目前公司针对各风险点所制定的风控制度
（三）风控业务流程及规范运作
风控的措施、做法、业务流程、保证金安全存管等
如为全面结算会员，如何对交易会员进行风控？
四、内部控制制度准备情况
五、目前公司准备工作中的不足及改进措施
公司公章：
年  月  日
2、 报告需要以下附件：

1.《代理结算交割协议》（申请交易会员资格的公司报送）《代理结算交割关系解除协议》（原交易会员申请结算会员的公司报送）；
2. 加盖公司公章的中国金融期货交易所交易、结算业务培训班结业证书复印件（申请结算会员资格的公司报送）；
3．代理结算业务测试评估表（申请全面结算会员、交易会员资格的公司报送，参见附件1）；
4. 近2个月期货公司风险监管报表（电子文本）；
5. 申请日前2个月风险监管指标持续符合标准承诺书（参见附件2）；
6．交易、结算、风控、内控等业务流程及相关业务制度；
7. 灾备应急预案及业务连续性保障方案；
8. 保证金监控中心出具的相关证明文件（仅限初次申请会员资格时提交）；
9. 公司就符合《会员管理办法》第七条规定的声明（参见附件3）。

 附件1：
代理结算业务测试评估表

填表日期：                                         编号：       
	公司名称
	 
	测试时间段
	 

	测试指标
	公司自评
	备注

	客户参与数量
	 
	 

	成交量
	 
	  

	场上可用资金限额的调整次数
	 
	   

	保证金标准的调整次数
	 
	   

	强平和批量强平
	( 达标             ( 不达标
	   

	结算文件发送的格式与途径
	( 达标             ( 不达标
	   

	结算数据的核对
	( 达标             ( 不达标
	  

	公司总体评估
	 法人代表：         　　　　 公司公章：

	交易所评估意见
	结算部：




注：1. 代理结算业务测试具体要求参见附件9.1。

2. “客户参与数量”、“成交量”、“场上可用资金限额的调整次数”、“保证金标准的调整次数”等指标为5个仿真测试交易日的平均数。

3. “强平和批量强平”、“结算文件发送的格式与途径”、“结算数据的核对”等指标只需用“(”注明“达标”、“不达标”即可。

4. “场上可用资金限额的调整次数”、“保证金标准的调整次数”、“强平和批量强平”、“结算文件发送的格式与途径”、“结算数据的核对”都是针对全面结算会员与交易会员之间的代理结算业务。
代理结算业务测试要求

一、申请我所交易会员资格的期货公司必须在仿真交易中进行5个交易日的代理结算业务测试；

二、每日提交测试日报，内容包括测试场景、测试中发现的问题及解决方案；
三、每日成交量不得低于2,000手，每日参与交易的客户数不得低于20个；

四、全面结算会员根据昨日结算和盘中风控情况，初始化和调整交易会员场上可用资金额度，每日调整次数不得低于2次；

五、测试期间，全面结算会员对交易会员应至少进行2次保证金标准调整测试；

六、测试期间，全面结算会员对交易会员应至少进行2次强行平仓及2次批量强行平仓测试；
七、全面结算会员和交易会员都必须使用DBF格式的结算文件进行结算；

八、每日结算后，全面结算会员与交易会员必须对成交量、持仓量、平今仓量、成交额、持仓额、盈亏等结算数据进行核对。

附件2：

风险监管指标持续符合标准承诺书
中国金融期货交易所：

为申请贵所XX会员资格，根据《中国金融期货交易所会员管理办法》，现报送本公司申请日前2个月月末的期货公司风险监管报表，并承诺如下：

一、风险监管报表内容真实、准确、完整，不存在任何虚假、遗漏或者错误；

二、本公司申请日前2个月的风险监管指标持续符合规定的标准；

三、本公司将确保从申请材料制作日到获得贵所相应会员资格期间，风险监管指标持续符合规定的标准。若此期间风险监管指标不符合有关标准，本公司将立即向贵所报告；

四、若日后发现本公司报送的内容存在虚假、遗漏或者错误，本公司愿承担有关法律责任。
抄报：中国证监会**监管局
                               公司公章：
　　　　　　　　　　　　         　　 年    月    日

附件3：

公司及高管符合合规性条件承诺书
中国金融期货交易所：

为申请贵所XX会员资格，根据《中国金融期货交易所会员管理办法》，现承诺如下：

一、高级管理人员近2年内未受过刑事处罚，未因违法违规经营受过行政处罚，无不良信用记录，且不存在因涉嫌违法违规经营正在被有权机关调查的情形；

二、不存在因涉嫌违法违规经营正在被行政、司法机关立案调查的情形；

三、近3年内未因违法违规经营受过刑事处罚或者行政处罚；
四、近3年内未出现严重的期货交易、结算风险事件；五、本公司将确保从申请材料制作日到获得贵所相应会员资格期间，持续符合相关规定。若此期间出现不合规的情形，本公司将立即向贵所报告；

六、若日后发现存在虚假、遗漏或者错误，本公司愿承担有关法律责任。
抄报：中国证监会**监管局
                                    公司公章

年  月  日

PAGE  
9

